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 - مرحلة التسجيل: 
امج والمنح، بحيث يتم ادخال بيانات حساب المنظمة/الجمعية   ي نظام البر

 
ي هذه المرحلة انشاء حساب جديد ف

 
 يتم ف

ي تتكون من 
، كلمة المرور، والت  ي

ون  يد الالكب   الخ...(. )اسم مستخدم، البر

نموذج تقديم طلب  بعد ادخال البيانات يتم النقر على زر التسجيل لإنشاء حساب ومن ثم تذهب المنظمة/الجمعية للخطوة التالية وهي  

 . الانضمام

 سجيل(. شهادة الت وارفاقساسية، بيانات اتصال، بيانات حساب أ، بيانات بيانات التسجيل ) من بيانات الطلب  تعبئةبالمنظمة/الجمعية   تقوم 

ي حالة ما إذا تم إلغاء الطلب او الخروج من صفحة التسجيل يتم حذف بيانات الحساب الذي تم انشائه من اجل هذا الطلب.  
 
 ف

ي على زر الإ   نقر دخال بيانات الطلب والإ نتهاء من بعد الإ  
ون   المنظمة/الجمعية باستلام نموذج طلب الانضمام. لي إ نتهاء يتم ارسال بريد الكب 

ي لا تستطيع الانتقال منها إل أي شاشة أخري حت  يتم الموافقة على طلب  معلومات الحسابيتم تحويل المنظمة/الجمعية الي شاشة  
والت 

حتى تتم مراجعة    النتظار يرجى  متم استلام طلبك "الانضمام وعند محاولة الذهاب إل أي شاشة أخري تظهر رسالة يحتوي نصها على أنه 

نامج، كما يمكن طلب تعديل  "، ة عليهالطلب والإجاب يتم الاطلاع على تلك البيانات من قبل المختصي   والموافقة أو الرفض على الانضمام للبر

ي و  ،بيانات للموافقة على طلب الانضمام
ون  ي جميع  بوضع الطلب يتم إرسال بريد إلكب 

 . تعديل او قبول ، سواء كان رفض الاحوالف 

ي حالة تم طلب تعديل للبيا  
  تعبئتهالمنظمة/الجمعية الي شاشة نموذج تقديم طلب الانضمام الذي قام ب نات سيتم إعادة توجيه ف 

 
لتعديل    سابقا

 . المسؤولي   من قبل   البيانات المطلوب تعديلها 

ي الصور التالية: 
 - كما هو مبي   ف 

 

 - ب: شاشة إنشاء الحسا -مرحلة التسجيل 
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 -بيانات التسجيل:   –نموذج طلب الانضمام  – مرحلة التسجيل 
نامج الذي تريد المنظمة/الجمعية الانضمام اليه.  ي هذه الشاشة يتم اختيار البر

 ف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - البيانات الاساسية:   –نموذج طلب الانضمام  – مرحلة التسجيل 
ي هذه الشاشة يتم 

 الخ...(.  ،سنة تأسيس والقطاع ،اسم ،شعار )البيانات الاساسية للمنظمة/الجمعية من  تعبئةف 
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 - بيانات جهات الاتصال:   –نموذج طلب الانضمام  – مرحلة التسجيل 
ي هذه الشاشة يتم 

يدي ،العنوان ،المحافظة ،المنطقة )البيانات الاتصال بالمنظمة/الجمعية من  تعبئةف  ي الرسمي  ،الرمز البر
ون  يد الالكب   الخ...(.  ،رقم الهاتف والبر

ط: لا ملحوظة يد  يشب  ي  ان يتطابق البر
ون  ي للتسجيل هو الذي سيتم التواصل مع المنظمة من خلاله  الالكب 

ون  يد الالكب  ي العلم ان البر ي للتسجيل ولكن يرجر
ون  يد الالكب   . الرسمي مع البر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -بيانات الحساب:   –نموذج طلب الانضمام  – مرحلة التسجيل 
ي هذه الشاشة يتم 

 لمنظمة/الجمعية ل المتبقية الحساب بيانات تعبئةف 

ي  ،الوظيفة ،اسم) من عن ادارة حساب المنظمة  لوهي بيانات المسؤو 
ون  يد الإلكب   التحويلة(. الهاتف و  ،الجوال ،البر
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 -: المرفقةالبيانات   –نموذج طلب الانضمام  – مرحلة التسجيل 
ي هذه الشاشة يتم 

ي شاشة البيانات الاساسية.  لمنظمة/الجمعيةارفاق شهادة تسجيل اف 
ي تم ادخال رقمها ف 

 الت 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -شاشة معلومات الحساب:  
ي هذه الشاشة يتم

ي قامت بإدخالها ولا تستطيع الذهاب الي اي شاشة اخري حت  يتم قبول الطلب.  لمنظمة/الجمعيةا عرض بيانات ف 
 الت 
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 -: البريد الإلكتروني لاستلام طلب الانضمام – مرحلة التسجيل 
ي إلي 

ون   المنظمة/الجمعية باستلام نموذج طلب الانضمام. بعد الإنتهاء من إدخال بيانات الطلب والنقر على زر الإنتهاء يتم ارسال بريد الكب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 -: الانضمام طلبقبول البريد الإلكتروني  –مرحلة التسجيل 
وطمرحلة التسجيل وبعد مراجعة المختص لطلب الانضمام و  بعد الإنتهاء من ي  استيفاء جميع الشر

ون   . وقبول المختص لطلب الانضمام يتم إرسال هذا بريد إلكب 
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   -شاشة تسجيل الدخول: 
 . السابقة الخطواتبتسجيل الدخول دون الحاجة للمرور ب تقومالمنظمة/الجمعية حساب بالفعل  ىإذا كان لد

ي حالة فقدان كلمة المرور 
 لتغب  كلمة المرور. قم بالنقر على زر "نسيت كلمة المرور"  ف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - البحث عن الحساب:  –إعادة تعيين كلمة المرور مرحلة 

ي هذه الشاشة يتم
ي ل ف 

ون  يد الالكب  ي قامت بإنشاء الحساب به للبحث والتأكد من الحساب.  لمنظمة/الجمعيةادخال البر
 الت 
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 - الحساب: تحقق من ملكية   –إعادة تعيين كلمة المرور مرحلة 

ي هذه الشاشة  
ي ف 

ون  يد الالكب  ة من رقم  يتمبعد البحث عن الحساب بواسطة البر التسجيل  ةشهادالتأكد من الحساب عن طريق ادخال الارب  ع ارقام الاخب 

  . لمنظمة/الجمعيةل

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - : التعيينتأكيد إعادة   –إعادة تعيين كلمة المرور مرحلة 

ي 
ي إليها بكلمة المرور الجديدة.  لمنظمة/الجمعيةايتم إخطار   الشاشة،هذه  ف 

ون   بأنه قد تمت إعادة تعيي   كلمة المرور وأنه تم إرسال بريد إلكب 
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 - : البريد الإلكتروني لكلمة المرور الجديدة –إعادة تعيين كلمة المرور مرحلة 

ي يحتوي علىي كلمة 
ون   . المرور الجديدةبعد إعادة تعيي   كلمة المرور يتم إرسال بريد إلكب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - : تغير كلمة المرور –إعادة تعيين كلمة المرور مرحلة 

يد الإ ي بعد الذهاب للبر
ون   . بتسجيل الدخول وتغب  كلمة المرور من هذه الشاشة المنظمة/الجمعيةومعرفة كلمة المرور الجديدة تقوم  لكب 
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 -شاشة لوحة التحكم: 
ي 
  . لمشاري    ع بناء القدرات شعاراتالإعلانات والإ يتم عرض جميع   هذه الشاشةف 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 - الانضمام: طلبات شاشة 
ي 
ي تم تقديمها   هذه الشاشة ف 

 كل طلب.   وايضا حالة مشاري    ع بناء القدرات إل للانضماميتم عرض الطلبات الت 
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 - الحالي: استبيان وضع المنظمة ة شاش
وع من مشاري    ع بناء القدرات يجب  .  بئةأن تقوم بتع  المنظمة/الجمعية علىللانضمام الي أي مشر  هذا النموذج لاستبيان وضع المنظمة الحالي

 لا تحتاج المنظمة الي تعبئته مره 
ي للا وإذا كانت المنظمة قامت بتعبئة النموذج من قبل وتم قبوله من المختصيي  

اك ف  وع من مشاري    ع بناء القدراتشب   زأي مشر
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 - :العملورشة شاشة 
 

ي حالة  تأكيد او  عتذار لا ابعد تعبئة نموذج استبيان وضع المنظمة الحالي وقبوله من المختصي   تستطيع المنظمة 
 بإدخالالحضور تقوم المنظمة  تأكيد الحضور وف 

ي المنظمة/الجمعية إخطار يتم و  إرسالها و الحضور  بيانات
ون  يد الإلكب     . طلبالاستلام  بأنه قد تمعبر البر

   : ملحوظة
 
.  الحد الأقصى لعدد الحضور هو شخصيا  . لكل منظمة وشخص واحد بحد أدن 
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 -العمل:  تقيم ورش   شاشة
 

ي  ويتمبعد حضور ورشة العمل يتم تأكيد الحضور بواسطة المختصي   
ون   شكر علىي حضور ورشة العمل وطلب تقيم لهاز  منظمة/الجمعيةلل إرسال بريد إلكب 
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 -: المشروعمتابعة خطة شاشة 
 

وع ي  منظمة/الجمعيةمع ال بعد حضور وتقيم ورشة العمل يقوم المختص بإرسال طلب لمتابعة خطة المشر
و  إرفاقتقوم المنظمة ب  هذه الشاشة وف   . عها خطة المشر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


